
 Consiliul Judeţului Galaţi Avizat,
Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” Galaţi Preşedintele Consiliului Judeţului Galaţi,

Eugen Chebac

Regulament de organizare şi funcţionare

Capitolul I
Dispoziţii generale

Art.1 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  este instituţie publică înfiinţată în anul 1889 prin 
Decret regal nr. 3382 din 7 decembrie 1889.
Art.2 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” , instituţie publică culturală non-profit, funcţionează 
ca unitate bugetară sub autoritatea Consiliului Judeţean Galaţi, care-i asigură baza materială şi 
resursele  financiare  necesare,  potrivit  standardelor  prevăzute  de  Legea  bibliotecilor  (Legea 
nr.334/2002,  Legea  nr.593/2004  pentru  modificarea  şi  completarea  Legii  bibliotecilor 
nr.334/2002  şi  Legea   nr.  334(r1)  publicată  în  Monitorul  Oficial,  Partea  I,  nr.  132  din 
11.02.2005).
Art.3 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  funcţionează respectând  normele, instrucţiunile şi 
metodologiile  în vigoare.
Art.4 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” , instituţie judeţeană cu personalitate juridică, firmă 
şi  sigiliu  propriu,  are  sediul  în  Galaţi,  str.  Mihai  Bravu,  nr.  16 şi  îndeplineşte  şi  funcţia  de 
bibliotecă publică pentru municipiul Galaţi.
Art.5 Biblioteca  Judeţeană „V.A.Urechia”   este  bibliotecă  cu  profil  enciclopedic  în  slujba 
comunităţii judeţene, permiţând accesul nelimitat şi gratuit la colecţii, baze de date şi la alte 
surse proprii de informaţii.

Asigură egalitatea accesului la informaţii şi la documentele necesare informării, educaţiei 
permanente, petrecerii timpului liber şi dezvoltării personalităţii utilizatorilor, fără deosebire de 
statut social ori economic, vârstă, sex, apartenenţă politică, religioasă ori etnică.
Art.6 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”   nu poate fi desfiinţată decât în cazul desfiinţării 
autorităţii care a înfiinţat-o şi a preluării patrimoniului de către o altă bibliotecă publică de drept 
public.
Art.7 (1) Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  poate fi finanţată de către Consiliul Local al 
Municipiului Galaţi pentru programe culturale, lucrări de investiţii şi cheltuieli materiale (art. 
30, alin. 2 din Legea 334(r1)/2002).

(2) Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  poate fi finanţată şi de alte persoane juridice de 
drept public sau privat, precum şi de persoane fizice, prin donaţii, sponsorizări sau alte surse 
legale de venituri.
Art.8 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  poate  oferi  utilizatorilor,  în  condiţiile  legii  şi  cu 
avizul  Consiliului  Judeţean  Galaţi,  unele  servicii  pe  bază  de  tarife,  servicii  stabilite  în 
Regulamentul serviciilor pentru public, anexă la prezentul Regulament.
Art.9 Fondurile extrabugetare constituite în condiţiile Art.7 şi Art.8, din prezentul Regulament 
sau ale Art.67 din Legea bibliotecilor, precum şi din contravaloarea tipizatelor date utilizatorilor 
sunt  la  dispoziţia  bibliotecii  şi  se  utilizează  pentru  dezvoltarea  colecţiilor  de  documente, 
construirea şi amenajarea spaţiilor de bibliotecă, iar disponibilul financiar provenit din aceste 
surse şi existent la sfârşitul anului se reportează în anul următor, cu aceeaşi destinaţie.
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Capitolul II
Subsistemul bibliotecilor publice din judeţul Galaţi

Art.10 Subsistemul  bibliotecilor  publice  din  judeţul  Galaţi  se  constituie  din  totalitatea 
bibliotecilor  publice de drept  public   precum şi  din totalitatea bibliotecilor  publice de drept 
privat şi face parte din subsistemul bibliotecilor publice care este parte a sistemului naţional de 
biblioteci, sistem integrat sistemului informaţional naţional.
Art.11 Din reţeaua bibliotecilor publice de drept public din judeţul Galaţi fac parte:

a) Biblioteca Judeţeană „V.A. Urechia“
b) Biblioteca Municipală „Ştefan Petică“ Tecuci
c) Bibliotecile Orăşeneşti din Tg. Bujor şi Bereşti
d) Bibliotecile Comunale din judeţul Galaţi

Art.12 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  coordonează şi îndrumă metodologic bibliotecile 
publice din Municipiul Tecuci, oraşele şi comunele judeţului Galaţi.
Art.13 Activitatea  Bibliotecii „V.A. Urechia“ se structurează şi se dimensionează raportat la 
populaţia şi necesităţile comunităţi municipiului Galaţi.
Art.14 Biblioteca „V,A. Urechia“ îndeplinind şi funcţia de bibliotecă publică pentru municipiul 
Galaţi poate fi finanţată şi de către Consiliul Municipal Galaţi pentru programe culturale, lucrări 
de investiţii şi cheltuieli materiale.

Capitolul III
Atribuţii şi activităţi specifice

Art.15 Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  ,  instituţie de cultură,  componentă a sistemului 
informaţional naţional, îndeplineşte, corespunzător nivelului de organizare, resurselor alocate şi 
cerinţelor comunităţii judeţene, următoarele atribuţii:

a)  constituie,  organizează,  prelucrează,  conservă  şi  pune  la  dispoziţia  utilizatorilor 
colecţii reprezentative de documente de bibliotecă;
b) asigură servicii de lectură şi studiu prin sălile de lectură sau împrumutul la domiciliu a 
documentelor de bibliotecă;
c)  asigură  servicii  de  informare  comunitară,  documentare,  lectură  şi  educaţie 
permanentă;
d)  achiziţionează,  constituie  şi  dezvoltă  baze  de  date,  organizează  cataloage  şi  alte 
instrumente de comunicare a colecţiilor, în sistem clasic şi/sau automatizat, formează şi 
îndrumă utilizatorii în folosirea acestor surse de informare;
e) editează bibliografia locală sau o conservă în baza de date;
f)  facilitează accesul  utilizatorilor  şi  la  alte colecţii  sau baze de date,  prin împrumut 
interbibliotecar ori prin accesare şi comunicare la distanţă;
g)  iniţiază,  organizează  sau  colaborează  la  programe  şi  acţiuni  de  diversificare, 
modernizare şi automatizare a serviciilor de bibliotecă, de valorificare a colecţiilor de 
documente şi a tradiţiilor culturale, de animaţie culturală şi de educaţie permanentă;
h)  efectuează,  în  scopul  valorificării  colecţiilor,  studii  şi  cercetări  în  domeniul 
biblioteconomiei,  ştiinţelor  informării  şi  al  sociologiei  lecturii,  organizează  reuniuni 
ştiinţifice  de  profil,  redactează  şi  editează  produse  culturale  necesare  membrilor 
comunităţii;
i) îndeplineşte funcţia de depozit legal pentru Judeţul Galaţi, organizând depozitul legal 
din documentele de bibliotecă (cărţi, periodice, alte documente grafice şi audio-vizuale) 
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primite gratuit de la producătorii din judeţ, conform prevederilor Legii depozitului legal 
(Legea 111/1995);
j) întocmeşte periodic rapoarte de autoevaluare a activităţii bibliotecii.

Art.16 Pentru  îndeplinirea  atribuţiilor  şi  cerinţelor  ce-i  revin,  Biblioteca  Judeţeană 
„V.A.Urechia” , conform  Art. 15,  realizează, în principal, următoarele activităţi specifice:

a) completarea curentă şi retrospectivă a colecţiilor care să asigure condiţii optime de 
informare,  documentare  şi  lectură  la  nivelul  comunităţii  servite;  acest  proces  se 
realizează prin achiziţii, donaţii, schimb interbibliotecar, transfer şi prin alte surse legale;
b)  evidenţa  biblioteconomică  primară  şi  individuală  a  documentelor  din  colecţii,  în 
sistem tradiţional şi automatizat, cu respectarea standardelor în vigoare;
c)  prelucrarea  biblioteconomică  a  documentelor  din colecţii,  cu respectarea  normelor 
tehnice de specialitate;
d)  realizarea  de  operaţiuni  de împrumut  a  documentelor  de  bibliotecă  pentru  studiu, 
informare şi lectură la domiciliu sau în săli de lectură;
e) organizarea unui sistem propriu de cataloage  care să permită identificarea lucrărilor 
solicitate;
f) participarea la întocmirea de cataloage colective locale, naţionale sau internaţionale;
g) completarea, organizarea, prelucrarea şi conservarea bunurilor culturale de patrimoniu 
ale Bibliotecii, pentru constituirea  colecţiilor speciale, precum şi a celor care fac parte 
din depozitul legal;
h) elaborarea de lucrări bibliografice şi documentare la cererea utilizatorilor sau potrivit 
domeniilor de interes şi temelor de cercetare stabilite de bibliotecă pentru valorificarea 
colecţiilor, cum ar fi: bibliografii tematice, bibliografii locale, biobibliografii, dicţionare 
biobibliografice locale, volume cuprinzând lucrările sesiunilor ştiinţifice ale bibliotecii, 
cercetări bibliografice şi documentare cu caracter cultural-istoric, de sociologie a lecturii 
şi  cărţii  etc.,  precum  şi  publicaţii  seriale  care  să  valorifice  experienţa  Bibliotecii  
Judeţene „V.A. Urechia“;
i)  asigurarea pentru  utilizatori  a condiţiilor   pentru studiu şi  informare,  în  spaţii  cu 
această destinaţie;
j) asigurarea, pentru satisfacerea unor interese de studiu şi informare, a împrumutului 
interbibliotecar, în conformitate cu prevederile legale;
k) eliminarea periodică din colecţii,  cu respectarea prevederilor legale,  a publicaţiilor 
uzate moral sau fizic;
l)  efectuarea  de  activităţi  de  igienizare  a  spaţiilor  de  bibliotecă  şi  de  asigurare  a 
condiţiilor microclimatice de conservare a colecţiilor, precum şi condiţiile de protecţie şi 
pază a întregului patrimoniu;
m) executarea de  lucrări de legătorie şi recondiţionare a documentelor de bibliotecă în 
atelierul propriu;
n) asigurarea  orientării utilizatorilor la raftul cu acces liber, precum şi în consultarea 
cataloagelor  bibliotecii şi a altor cataloage de care dispune biblioteca sau la care are 
acces, referitoare la colecţiile altor biblioteci;
o) efectuarea, în condiţiile legii, a operaţiunilor de avizare a restanţierilor, de recuperare 
a publicaţiilor nerestituite sau distruse de către utilizatori;
p) iniţierea de activităţi de marketing şi de promovare a serviciilor de bibliotecă;
r) realizarea activităţilor de promovare a colecţiilor prin expoziţii, dezbateri, întâlniri cu 
autori, editori etc.;
s) desfăşurarea  activităţilor de formare şi informare a utilizatorilor;
ş)  iniţierea  şi  participarea  la  proiecte  şi  programe  de  cooperare  bibliotecară  pentru 
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dezvoltarea serviciilor de bibliotecă, formarea continuă a personalului şi atragerea de noi 
surse de finanţare;
t) îndrumarea şi coordonarea activităţilor din bibliotecile publice din judeţul Galaţi, prin 
controlul programelor propriu-zise, a modului de respectare a normelor biblioteconomice 
şi  prin  elaborarea  şi  determinarea  aplicării  unor  metodologii  de  lucru;  participă  la 
încadrarea  bibliotecarilor  din  bibliotecile  publice  din  judeţ;  repartizează  lucrările 
achiziţionate  de  M.C.C.;  asigurarea  unei  minime  instruiri  a  bibliotecarilor  noi  şi 
planificarea instruirii centralizate a acestora;  coordonarea activităţii  de automatizare a 
bibliotecilor publice din judeţ pentru a asigura coerenţă şi compatibilitate în reţea.

Capitolul IV
Colecţiile Bibliotecii „V.A. Urechia“

Art.17 Colecţiile  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ sunt alcătuite, organizate şi dezvoltate 
permanent prin achiziţii,  donaţii,  schimb, transfer şi alte surse sau sunt alcătuite din fonduri 
constituite istoric şi sunt formate din: cărţi,  periodice, manuscrise, microformate, microfilme, 
documente cartografice, documente de muzică tipărite (partituri), documente grafice (gravuri, 
fotografii, picturi, reproduceri de artă plastică), documente arhivistice, documente audio-vizuale 
(discuri,  benzi  magnetice,  casete  audio şi  video,  CD-uri),  documente electronice (CD-ROM, 
baze de date pentru seriale electronice, documente digitale, e-books), alte documente, indiferent 
de suportul material.
Art.18 În funcţie de vechime, raritate, unicitate, provenienţă şi valoare culturală, documentele 
aflate în colecţiile  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ au, în condiţiile legii, statut de bunuri 
culturale comune sau de bunuri culturale de patrimoniu. Normele de consultare a colecţiilor se 
stabilesc  prin  „Regulamentul  serviciilor  pentru  public“ (Anexa  I),  elaborat  de  conducerea 
bibliotecii şi adus la cunoştinţa utilizatorilor, prin mijloace specifice.
Art.19 Documentele din categoria bunuri culturale comune au regim de obiecte de inventar. 
Documentele din această categorie se constituie în colecţii destinate împrumutului la domiciliul 
utilizatorilor sau consultării de către aceştia în bibliotecă, în cadrul sălilor de lectură, de audiţii, 
de informare şi documentare. 
Art.20 Documentele din categoria bunurilor culturale de patrimoniu nu au regim de mijloace 
fixe şi sunt evidenţiate, gestionate şi inventariate în condiţiile legii. Sunt constituite în colecţii 
speciale sau în regim de depozit legal. Documentele acestor colecţii sunt destinate conservării şi 
studierii în sălile de lectură şi constau în: manuscrise, cărţi, periodice, gravuri, atlase, hărţi, foi 
volante, fotografii, ilustraţii şi altele asemenea ce fac parte din patrimoniul cultural naţional şi 
fondul arhivistic naţional, lucrări cu caracter bibliofil,  cărţi,  periodice şi alte produse grafice 
aparţinând producţiei editoriale, de regulă, până la 1948, constituite istoric şi completate ulterior.

Capitolul V
Structura organizatorică

Art.21 Biblioteca  Judeţeană  „V.A.Urechia"  Galaţi este  structurată  pe  servicii,  birouri  şi 
compartimente astfel:
 Serviciul de Relaţii cu publicul (Secţiile de Împrumut la domiciliu, Săli de lectură, 

Multimedia şi Colecţii Speciale);
 Secţia Dezvoltarea, evidenţa şi prelucrarea colecţiilor;
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 Secţia Automatizarea prelucrării informaţiilor şi serviciilor;
 Secţia Referinţe;
 Secţia Proiecte, programe şi marketing de bibliotecă;
 Biroul Control de autoritate;
 Serviciul Resurse Umane, asistenţă de specialitate, organizarea muncii;
 Atelier legătorie;
 Serviciul Contabilitate-Administrativ.
Art. 22 Serviciul de Relaţii cu publicul include în structura sa următoarele: Secţia Împrumut la 
domiciliu  pentru  adulţi,  Secţia  Împrumut  la  domiciliu  pentru  copii,  Secţia  Săli  de  lectură,  
Filiale , Compartimentul Colecţii speciale şi are următoarele competenţe şi responsabilităţi:

-  Realizează serviciile  de lectură şi  studiu pentru utilizatorii  bibliotecii,  prin secţiile  
corespunzătoare organizate la sediu, filiale şi puncte de împrumut, ca şi prin activităţi  
culturale specifice de stimulare a interesului public pentru informare, documentare şi  
studiu;
- Propune, în colaborare cu compartimentul de specialitate, extinderea programului de 
automatizare a activităţii  din serviciu, atât în ceea ce priveşte procesele de servire a  
utilizatorilor, cât şi în cele de evidenţă a activităţii sau a documentelor existente în secţii. 

Art.23 Secţia  Împrumut  la  domiciliu  pentru  adulţi are  următoarele  competenţe  şi 
responsabiblităţi:

a) realizează înscrierea, informarea şi orientarea cititorilor noi înscrişi;
b) realizează servicii de împrumut la domiciliu a documentelor de bibliotecă cu această 
destinaţie  pentru  utilizatorii  bibliotecii  cu  domiciliul  stabil  în  municipiul  şi  judeţul 
Galaţi;
c) realizează serviciul de rezervări pentru documentele de bibliotecă;
d) consultă documentaţia, sub orice formă, referitoare la producţia editorială curentă şi 
propune  titlurile  şi  numărul  de  exemplare  necesare  secţiei,  iar  comanda  propusă  o 
înaintează Biroului Completare-Achiziţii;
e) organizează, după metoda accesului liber la raft, documentele de bibliotecă din secţie, 
pe  baza  schemei  aprobate;  propune  modificările,  revizuirile,  extinderile  necesare, 
determinate  de  modificările  C.Z.U.,  cerinţele  de  orientare  a  cititorilor  sau  creşterea 
colecţiilor;  completează   permanent  cu  noi  documente  fondurile  expuse  în  cadrul 
accesului liber la raft;
f) participă la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii;
g)  organizează  activităţi  specifice  de  comunicare  a  colecţiilor  (expoziţii,  lansări, 
simpozioane, întâlniri cu autori ş.a.);
h)  efectuează  îndrumarea  individuală  a  lecturii  utilizatorilor,  informează  utilizatorii 
bibliotecii despre documentele noi intrate în secţie;
i) întocmeşte materiale de informare, orientare şi folosire a colecţiilor secţiei (pliante, 
scheme de organizare şi circulaţie, fişiere tematice, analitice etc.);
j) îndrumă şi formează noii angajaţi pentru cunoaşterea activităţilor specifice secţiei;
k) instruieşte şi asigură orientarea beneficiarilor în utilizarea instrumentelor de informare 
clasice şi automatizate;
l) asigură îndrumarea utilizatorilor în identificarea documentelor solicitate;
m) întreţine o comunicare permanentă cu utilizatorii în vederea îmbunătăţirii serviciilor 
oferite;
n) ţine evidenţa gestionară a colecţiilor repartizate secţiei;
o)  realizează  inventarierea  documentelor  de  bibliotecă  ale  secţiei  în  conformitate  cu 

5



normele legale;
p)  urmăreşte,  împreună  cu  Secţia  Automatizare,  elaborarea  formelor  de  recuperare  a 
documentelor împrumutate până la executarea silită sau despăgubirea bibliotecii în cazul 
unor prejudicii, potrivit legii;
r)  efectuează lucrări  de igienizare a colecţiilor  din secţie şi  asigură,  prin  atelierul de 
legătorie, legarea şi recondiţionarea documentelor uzate;
s) verifică periodic colecţiile secţiei şi propune scoaterea din circulaţie a celor uzate fizic 
sau depăşite ştiinţific;
ş) elaborează metodologii pentru operaţiuni ale activităţilor din cadrul secţiei;
t) efectuează aşezarea strict alfabetică a colecţiilor cu acces liber la raft şi în depozitele 
aferente secţiei;
ţ)  realizează cotarea documentelor  nou intrate în secţie  pentru a fi  puse la dispoziţia 
utilizatorilor într-un timp cât mai scurt;
u) verifică identitatea utilizatorilor care vin în secţie, pe baza permisului de acces şi a 
actelor de identitate, actualizează datele din fişa cititorului;
v) gestionează aparatura, echipamentele, precum şi toate celelalte mijloace fixe şi obiecte 
de inventar din dotarea secţiei;
w)  participă  la  lucrarile  reuniunilor,  simpozioanelor,  workshop-urilor  din  domeniul 
comunicării  şi  relaţiilor  cu  publicul,  schimb  de  experienţă  cu  alte  biblioteci  (toţi 
bibliotecarii din secţie prin rotaţie);
x) colaborează cu organizaţii (O.N.G.-uri, şcoli, licee, alte tipuri de aşezăminte culturale) 
a căror activitate are legătură cu activitatea secţiei.

Art.24 Secţia Împrumut la domiciliu pentru copii are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) realizează înscrierea, informarea şi orientarea cititorilor noi înscrişi;
b) realizează servicii de împrumut la domiciliu a documentelor de bibliotecă cu această 
destinaţie  pentru  utilizatorii  bibliotecii  cu  domiciliul  stabil  în  municipiul  şi  judeţul 
Galaţi;
c) realizează serviciul de rezervări pentru documentele de bibliotecă;
d) consultă documentaţia, sub orice formă, referitoare la producţia editorială curentă şi 
propune  titlurile  şi  numărul  de  exemplare  necesare  secţiei,  iar  comanda  propusă  o 
înaintează Biroului Completare-Achiziţii;
e) organizează, după metoda accesului liber la raft, documentele de bibliotecă din secţie, 
pe  baza  schemei  aprobate;  propune  modificările,  revizuirile,  extinderile  necesare, 
determinate  de  modificările  C.Z.U.,  cerinţele  de  orientare  a  cititorilor  sau  creşterea 
colecţiilor;  completează   permanent  cu  noi  documente  fondurile  expuse  în  cadrul 
accesului liber la raft;
f) participă la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii;
g)  organizează  activităţi  specifice  de  comunicare  a  colecţiilor  (expoziţii,  lansări, 
simpozioane, întâlniri cu autori ş.a.);
h)  efectuează  îndrumarea  individuală  a  lecturii  utilizatorilor,  informează  utilizatorii 
bibliotecii despre documentele noi intrate în secţie;
i) întocmeşte materiale de informare, orientare şi folosire a colecţiilor secţiei (pliante, 
scheme de organizare şi circulaţie, fişiere tematice, analitice etc.);
j) îndrumă şi formează noii angajaţi pentru cunoaşterea activităţilor specifice secţiei;
k) instruieşte şi asigură orientarea beneficiarilor în utilizarea instrumentelor de informare 
clasice şi automatizate;
l) asigură îndrumarea utilizatorilor în identificarea documentelor solicitate;
m) întreţine o comunicare permanentă cu utilizatorii în vederea îmbunătăţirii serviciilor 
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oferite;
n) ţine evidenţa gestionară a colecţiilor repartizate secţiei;
o)  realizează  inventarierea  documentelor  de  bibliotecă  ale  secţiei  în  conformitate  cu 
normele legale;
p)  urmăreşte,  împreună  cu  Secţia  Automatizare,  elaborarea  formelor  de  recuperare  a 
documentelor împrumutate până la executarea silită sau despăgubirea bibliotecii în cazul 
unor prejudicii, potrivit legii;
r)  efectuează lucrări  de igienizare a colecţiilor  din secţie şi  asigură,  prin  atelierul de 
legătorie, legarea şi recondiţionarea documentelor uzate;
s) verifică periodic colecţiile secţiei şi propune scoaterea din circulaţie a celor uzate fizic 
sau depăşite ştiinţific;
ş) elaborează metodologii pentu operaţiuni ale activităţilor din cadrul secţiei;
t) efectuează aşezarea strict alfabetică a colecţiilor cu acces liber la raft şi în depozitele 
aferente secţiei;
ţ)  realizează cotarea documentelor  nou intrate în secţie  pentru a fi  puse la dispoziţia 
utilizatorilor într-un timp cât mai scurt;
u) verifică identitatea utilizatorilor care vin în secţie, pe baza permisului de acces şi a 
actelor de identitate, actualizează datele din fişa cititorului;
v) gestionează aparatura, echipamentele, precum şi toate celelalte mijloace fixe şi obiecte 
de inventar din dotarea secţiei;
w)  participă  la  lucrarile  reuniunilor,  simpozioanelor,  workshop-urilor  din  domeniul 
comunicării  şi  relaţiilor  cu  publicul,  schimb  de  experienţă  cu  alte  biblioteci  (toţi 
bibliotecarii din secţie prin rotaţie);
x) colaborează cu organizaţii (O.N.G.-uri, şcoli, licee, alte tipuri de aşezăminte culturale) 
a căror activitate are legătură cu activitatea secţiei.

Art.25 Filialele bibliotecii au următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) realizează înscrierea, informarea şi orientarea cititorilor noi înscrişi;
b) realizează servicii de împrumut la domiciliu a documentelor de bibliotecă cu această 
destinaţie  pentru  utilizatorii  bibliotecii  cu  domiciliul  stabil  în  municipiul  şi  judeţul 
Galaţi;
c) realizează serviciul de rezervări pentru documentele de bibliotecă;
d) consultă documentaţia, sub orice formă, referitoare la producţia editorială curentă şi 
propune  titlurile  şi  numărul  de  exemplare  necesare  secţiei,  iar  comanda  propusă  o 
înaintează Biroului Completare-Achiziţii;
e) organizează, după metoda accesului liber la raft, documentele de bibliotecă din secţie, 
pe  baza  schemei  aprobate;  propune  modificările,  revizuirile,  extinderile  necesare, 
determinate  de  modificările  C.Z.U.,  cerinţele  de  orientare  a  cititorilor  sau  creşterea 
colecţiilor;  completează   permanent  cu  noi  documente  fondurile  expuse  în  cadrul 
accesului liber la raft;
f) participă la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii;
g)  organizează  activităţi  specifice  de  comunicare  a  colecţiilor  (expoziţii,  lansări, 
simpozioane, întâlniri cu autori ş.a.);
h)  efectuează  îndrumarea  individuală  a  lecturii  utilizatorilor,  informează  utilizatorii 
bibliotecii despre documentele noi intrate în secţie;
i) întocmeşte materiale de informare, orientare şi folosire a colecţiilor secţiei (pliante, 
scheme de organizare şi circulaţie, fişiere tematice, analitice etc.);
j) îndrumă şi formează noii angajaţi pentru cunoaşterea activităţilor specifice secţiei;
k) instruieşte şi asigură orientarea beneficiarilor în utilizarea instrumentelor de informare 
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clasice şi automatizate;
l) asigură îndrumarea utilizatorilor în identificarea documentelor solicitate;
m) întreţine o comunicare permanentă cu utilizatorii în vederea îmbunătăţirii serviciilor 
oferite;
n) ţine evidenţa gestionară a colecţiilor repartizate secţiei;
o)  realizează  inventarierea  documentelor  de  bibliotecă  ale  secţiei  în  conformitate  cu 
normele legale;
p)  urmăreşte,  împreună  cu  Secţia  Automatizare,  elaborarea  formelor  de  recuperare  a 
documentelor împrumutate până la executarea silită sau despăgubirea bibliotecii în cazul 
unor prejudicii, potrivit legii;
r)  efectuează lucrări  de igienizare a colecţiilor  din secţie şi  asigură,  prin  atelierul de 
legătorie, legarea şi recondiţionarea documentelor uzate;
s) verifică periodic colecţiile secţiei şi propune scoaterea din circulaţie a celor uzate fizic 
sau depăşite ştiinţific;
ş) elaborează metodologii pentu operaţiuni ale activităţilor din cadrul secţiei;
t) efectuează aşezarea strict alfabetică a colecţiilor cu acces liber la raft şi în depozitele 
aferente secţiei;
ţ)  realizează cotarea documentelor  nou intrate în secţie  pentru a fi  puse la dispoziţia 
utilizatorilor într-un timp cât mai scurt;
u) verifică identitatea utilizatorilor care vin în secţie, pe baza permisului de acces şi a 
actelor de identitate, actualizează datele din fişa cititorului;
v) gestionează aparatura, echipamentele, precum şi toate celelalte mijloace fixe şi obiecte 
de inventar din dotarea secţiei;
w)  participă  la  lucrarile  reuniunilor,  simpozioanelor,  workshop-urilor  din  domeniul 
comunicării  şi  relaţiilor  cu  publicul,  schimb  de  experienţă  cu  alte  biblioteci  (toţi 
bibliotecarii din secţie prin rotaţie);
x) colaborează cu organizaţii (O.N.G.-uri, şcoli, licee, alte tipuri de aşezăminte culturale) 
a căror activitate are legătură cu activitatea secţiei.

Art.26 Secţia Săli  de lectură cuprinde: Săli de lectură şi depozite generale,  Compartimentul 
Multimedia şi are următoarele competenţe şi responsabilităţi:

a) propune şi definitivează comenzile de documente de bibliotecă necesare secţiei;
b)  pune  la  dispoziţia  utilizatorilor,  pe baza cererilor  acestora,  documentele  solicitate, 
conform normelor pentru diverse tipuri de documente;
c) efectuează şi ţine evidenţa împrumutului interbibliotecar;
d) primeşte de la completare şi evidenţă documentele destinate consultării în săli (cărţi, 
periodice, alte tipuri de documente), ţine evidenţa preliminară a publicaţiilor periodice;
e) răspunde de integritatea şi securitatea documentelor de bibliotecă existente în secţie, 
consultate în săli sau trimise spre copiere;
f) organizează sau participă la organizarea unor activităţi  de comunicare a colecţiilor 
(simpozioane, expoziţii, reuniuni culturale etc.);
g)  asigură  orientarea  utilizatorilor  în  folosirea  mijloacelor  de  informare  (cataloage, 
lucrări de referinţă etc.);
h)  întocmeşte  fişiere  analitice  (clasice  sau  automatizate)  în  funcţie  de  nevoile 
utilizatorilor;
i) ţine evidenţa documentelor consultate în secţie şi o comunică Secţiei Automatizare, 
până la automatizarea procesului de tranzacţionare din secţie;
j)  efectuează  înregistrări  audio-video  de  la  manifestările  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  
Urechia“, înregistrări care după prelucrare biblioteconomică devin părţi ale colecţiilor 
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bibliotecii;
k)  primeşte  cererile  utilizatorilor  pentru  efectuarea  de  copii  după  documentele  de 
bibliotecă  şi  le  transmite,  împreună  cu  documentele  respective,  compartimentelor  de 
profil  sau  efectuează  copiile  solicitate  în  cadrul  secţiei  atunci  când  este  cazul 
(compartimentul Multimedia sau la copiatorul din secţie);
l)  se  ocupă,  prin  atelierul  de  legătorie,  de  legarea  publicaţiilor  din  secţie  sau  de 
efectuarea operaţiunilor de conservare;
m) efectuează studii şi cercetări în domeniul valorificării colecţiilor, biblioteconomiei, 
sociologiei lecturii şi acţionează în aplicarea rezultatelor proprii sau ale altor instituţii de 
profil; elaborează lucrări specifice: cataloage, bibliografii, pliante etc.;
n) elaborează metodologii referitoare la operaţiunile specifice secţiei;
o)  administrează  şi  gestionează  aparatura,  echipamentele  precum  şi  toate  celelalte 
mijloace fixe şi obiecte de inventar din secţie;
p) efectuează operaţiuni de igienizare a colecţiilor din secţie; sesizează deficienţele în 
funcţionarea echipamentelor din secţie;
r) completează fişele speciale pentru documentele din fondurile tradiţionale şi colecţiile 
speciale solicitate pentru studiu;
s)  stabileşte,  pentru colecţiile  deosebite,  programe de perspectivă  şi  de durată  medie 
privind organizarea şi valorificarea lor;
ş) gestionează şi conservă unităţile bibliografice existente în secţie, conform normelor 
stabilite pentru diverse tipuri de documente;
t)  completează  activitatea  de  catalogare  şi  indexare,  adăugând  elementele  specifice 
colecţiilor din secţie;
ţ) propune programe şi cooperează cu secţia Automatizare în procesul de automatizare a 
activităţilor din secţie;
u) sprijină procesul de pregătire şi perfecţionare în domeniul specific de activitate.

Art.27 Compartimentul Colecţii speciale, are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) organizează, conservă şi gestionează documentele de bibliotecă ce formează obiectul 
colecţiilor  speciale  (carte  veche,  rară,  bibliofilă,  de  patrimoniu)  în  conformitate  cu 
normele legale în vigoare;
b)  ţine  evidenţa  primară  şi  individuală  a  documentelor  ce  fac  obiectul  colecţiilor 
speciale;
c) întocmeşte evidenţa analitică - pe fişe însoţite de imagini foto pentru documentele ce 
fac parte din patrimoniul cultural mobil şi constituie bunuri culturale de patrimoniu;
d)  prospectează  piaţa  documentelor  speciale  în  vederea  achiziţionării;  reprezentantul 
compartimentului  Colecţii  speciale  face  parte  din  comisia  de  evaluare  şi  achiziţii  şi 
avizează asupra oportunităţii achiziţiei;
e) redactează şi organizează cataloagele principale şi auxiliare ale colecţiilor speciale;
f) întocmeşte şi pregăteşte pentru publicare cataloage şi bibliografii ale diverselor genuri 
de documente existente în colecţiile speciale şi participă la redactarea celor colective 
locale şi naţionale;
g) în limita fondurilor alocate ia măsuri pentru microfilmarea şi xerografierea tuturor 
documentelor  de  valoare  pentru  punerea  în  circulaţie  a  copiilor  şi  conservarea 
originalelor;
h) efectuează cercetări de istorie a cărţii şi de valorificare a colecţiilor speciale;
i) pune  la  dispoziţie  pentru  lectură  documentele  din  colecţiile  speciale  conform 
normelor stabilite prin lege şi supraveghează consultarea acestora.
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Art.28 Secţia de Dezvoltare, evidenţă şi prelucrare a colecţiilor. Secţia este structurată astfel: 
Biroul  Completare-Achiziţii,  Biroul  Evidenţa  colecţiilor,  Biroul  Catalogarea  Indexarea  
colecţiilor.
Art.29 Biroul Completare-Achiziţii are sarcina completării colecţiilor bibliotecii asigurând cel 
puţin un exemplar din documentele specifice pentru  locuitorii Judeţului Galaţi; urmăreşte de 
asemenea continuarea unor colecţii enciclopedice reprezentative, compuse din lucrări româneşti 
şi străine, inclusiv completarea cu documente tip „colecţii speciale“. Pentru realizarea acestor 
obiective execută următoarele:

a)  prospectează  piaţa  internă  şi  externă  de  documente  de  bibliotecă  prin  studierea 
surselor de informare ale editurilor şi difuzorilor, a listelor de dublete pentru schimb, prin 
contacte periodice cu editori, redacţii de publicaţii seriale, ca şi prin confruntarea zilnică 
a titlurilor semnal cu cataloagele bibliotecii;
b)  selectează  din  sursele  consultate  titlurile  de  interes  pentru  bibliotecă  şi  face 
confruntarea cu cataloagele bibliotecii;
c) primeşte oferte de la anticariat şi de la persoane fizice, confruntă oferta şi solicită 
avizările de specialitate de la compartimentele de resort (comisia de achiziţii şi comisia 
de evaluare);
d)  preia  donaţiile  şi  după  selectarea  lucrărilor  de  interes  pentru  bibliotecă,  propune 
redistribuirea celor disponibile;
e) alcătuieşte şi ţine la zi fişierul de precomenzi;
f)  urmăreşte  intrarea  documentelor  comandate  şi  a  ofertelor  acceptate  şi  asigură 
documentele de însoţire pentru documentele achiziţionate;
g)  raportează  periodic  despre  situaţia  procesului  de  completare,  având  în  vedere 
asigurarea  unui  optim a  ratei  de  înnoire  (10-25  ani)  ca  şi  a  ratei  anuale  de  înnoire 
(minimum 50 vol./1000 locuitori);
h) sesizează operativ furnizorul la neprimirea publicaţiilor seriale prin abonament, ca şi 
despre deficienţele constatate la recepţia altor tipuri de documente, deficienţe semnalate 
de Biroul Evidenţă.

Art.30 Biroul Evidenţa colecţiilor are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) primeşte toate publicaţiile şi alte documente de bibliotecă procurate prin diverse căi de 
către  compartimentul  completare-achiziţii,  verifică  integritatea  acestora  precum  şi 
exactitatea actelor însoţitoare;
b) realizează din punct de vedere al  evidenţei  ieşirea documentelor de bibliotecă din 
patrimoniul acesteia, pe baza documentelor specifice (act de transfer, proces-verbal de 
casare, act de imputaţie, chitanţă de achitare etc.);
c)  întocmeşte  documentele  de  evidenţă  (proces-verbal  de  intrare)  pentru  publicaţiile 
intrate fără acte însoţitoare, iar împreună cu comisia de profil stabileşte preţul acestor 
documente;
d) aplică însemnele de proprietate ale Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ cu datele de 
identificare, precum şi elementele de siguranţă pe documentele intrate în bibliotecă şi le 
inventariază, conform normelor specifice;
e)  întocmeşte  evidenţa  globală  a  intrărilor  şi  ieşirilor  publicaţiilor  din  patrimoniul 
bibliotecii, ţinând la zi Registrul de mişcare a fondurilor;
f) distribuie pe secţii documentele intrate în bibliotecă;
g) stabileşte necesarul de tipizate pentru activitatea specifică.

Art.31 (1) Evidenţa colecţiilor de bibliotecă se realizează în sistem tradiţional şi automatizat, 
respectându-se elementele de structură şi identificare prevăzute de tipizatele clasice precum şi de 
necesitatea de a le transpune pe suport automatizat.
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(2) Modificările survenite în evidenţa documentelor de bibliotecă se operează similar în 
ambele sisteme de evidenţă (tradiţional şi automatizat);

(3) În cazuri de forţă majoră - incendii, calamităţi naturale, devalizări şi alte situaţii care 
nu implică o răspundere personală -  conducerea bibliotecii  dispune scoaterea din evidenţe a 
documentelor distruse;

(4) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot fi 
eliminate din colecţiile bibliotecii, la minimum 6 luni de la achiziţie, respectîndu-se procedurile 
pentru ieşirea documentelor de bibliotecă din evidenţele acesteia;

(5) Inventarierea  sau  verificarea  gestiunilor  de  documente  de  bibliotecă  se  face  prin 
dispoziţie scrisă a conducerii care să prevadă componenţa comisiei, termene, responsabilităţi; 
perioadele de verificare sunt în funcţie de numărul de volume şi sunt următoarele:

a) până la 10.000 documente - o dată la 4 ani;
b) între 10.001 - 50.000 - la 6 ani;
c) între 50.001 - 100.000 - la 8 ani;
d) între 100.001 - 1.000.000 - la 10 ani;
e) peste 1.000.000 - la 15 ani.

(6) După încheierea operaţiunii  de verificare,  comisia  întocmeşte un proces-verbal în 
care sunt prezentate rezultatele verificării;

(7) Conducerea bibliotecii stabileşte, în funcţie de rezultatele inventarierii, modalităţile 
de finalizare a verificării gestionare şi de recuperare a eventualelor lipsuri;

(8) Documentele, bunuri culturale comune, lipsă din gestiune se recuperează fizic, prin 
înlocuirea  cu  documente  identice,  sau  valoric,  prin  achitarea  unei  sume  calculate  conform 
prevederilor  legale  (  Legea  334/2002  -  legea  bibliotecilor  şi  Legea  nr.  593/2004  pentru 
modificarea şi completarea Legii bibliotecilor );

(9) Documentele, bunuri culturale de patrimoniu, lipsă din gestiune se recuperează cu 
prioritate fizic sau dacă acest lucru nu este posibil se recuperează valoric, conform prevederilor 
legale;

(10) Verificarea  integrală  a  fondului  de  documente  de  bibliotecă  se  realizează  prin 
încheierea un proces-verbal de predare-primire, în condiţiile schimbării simultane în totalitate 
sau în majoritate a membrilor echipei gestionare;

(11) Când schimbările de personal sunt parţiale, pentru a nu închide biblioteca sau secţia 
respectivă,  se poate realiza integrarea în gestiune,  cu consultarea părţilor şi  stabilirea 

perioadelor pentru care se calculează răspunderile gestionare ale fiecărui gestionar;
(12) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispoziţii scrise, în condiţiile legii 

şi ale prevederilor prezentului regulament, precum şi a metodologiei specifice (proces-verbal de 
predare-primire, acte verificate, acte de intrare-ieşire, fişe contract, borderouri etc.);

(13) La  finalizarea  procesului  de  predare-primire,  conducerea  bibliotecii  procedează 
similar verificării gestionare.
Art.32 Biroul Catalogarea  Indexarea colecţiilor are următoarele competenţe şi responsabilităţi:

a) efectuează, în regim tradiţional sau automatizat, operaţiunile de catalogare, clasificare, 
indexare;
b) concepe, realizează şi întreţine întregul sistem de cataloage al  Bibliotecii Judeţene 
„V.A. Urechia“, cu sprijinul şi consultarea celorlalte compartimente;
c) avizează eventualele modificări de structură a cataloagelor, inclusiv propunerile de noi 
cataloage;
d) stabileşte necesarul de tipizate pentru activitatea specifică;
e) stabileşte criteriile de prioritate în procesul de prelucrare şi urmăreşte desfăşurarea 
normală a acestui proces, astfel ca documentele de interes să poată fi puse la dispoziţia 
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utilizatorilor într-un timp cât mai scurt, maximum fiind de 30 de zile lucrătoare de la 
intrarea documentelor în bibliotecă;
f)  colaborează  strâns  cu  Secţia  Automatizarea  prelucrării  informaţiilor  şi  serviciilor 
pentru  optimizarea  prelucrării  în  regim  automatizat   a  operaţiunilor  de  catalogare-
indexare, având în vedere, în special, nevoile utilizatorilor;
g) participă la lucrările reuniunilor din domeniul catalogării, indexării;
h) adoptă modificările şi  corecturile C.Z.U.,  face propuneri  în  problematica specifică 
compartimentului;
i) pe măsură ce se dezvoltă catalogul electronic propune modificarea cataloagelor clasice 
sau îngheţarea lor.

Art. 33 Secţia Automatizarea prelucrării informaţiilor şi serviciilor include în structura sa 
Biroul Automatizare,  Oficiul  Multiplicare,  Oficiul  întreţinere reţele electrice şi  automatizate,  
Oficiul  pentru  digitizarea  documentelor  de  bibliotecă şi  are  următoarele  competenţe  şi 
responsabilităţi:

a) propune şi organizează din punct de vedere tehnic trecerea în sistem automatizat a 
activităţii  bibliotecii,  pe  baza  cerinţelor  compartimentelor  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  
Urechia“;
b)  analizează  cerinţele  pentru  aplicaţii  la  lucrări  şi  activităţi  noi  ce  se  doresc  a  fi 
executate în sistem automatizat, având în vedere softul deja utilizat în aplicaţii;
c)  asigură,  din  punct  de  vedere  tehnic  şi  al  softului,  conversia  în  formă  digitală  a 
informaţiilor privind evidenţa patrimoniului,  evidenţa bibliografică pentru sistemul de 
cataloage,  evidenţa  activităţii  cu  publicul,  conform  cerinţelor  dictate  de  utilizarea 
sistemului automatizat integrat aprobat, pe măsura dotării cu aparatură şi programe;
d)  tehnoredactează  pe  calculator  lucrările  editate  de  Biblioteca  Judeţeană 
„V.A.Urechia” , inclusiv materialele grafice pentru nevoile instituţiei;
e)  adoptă  proceduri  şi  tehnici  standardizate  în  colectarea,  prelucrarea,  stocarea  şi 
comunicarea datelor în sistem automatizat;
f)  asigură  întreţinerea  hard  şi  soft  a  reţelei  de  calculatoare  din  dotarea  Bibliotecii  
Judeţene „V.A. Urechia“,  precum şi  integritatea datelor  din bazele  de date  specifice 
bibliotecii;
g)  colaborează  cu  firmele  care  asigură  operaţiunile  de  service  pentru  reţelele  şi 
echipamentele bibliotecii, indiferent de natura reţelelor şi echipamentelor;
h) elaborează şi susţine programe de instruire generală în informatică şi de utilizare a 
programelor pentru personalul din Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” ;
i)  coordonează  procesul  de  asistenţă  a  utilizatorilor  în  folosirea  terminalelor  pentru 
obţinerea informaţiilor bibliografice ale documentelor solicitate;
j)  execută  copii  după  documentele  digitale  de  bibliotecă,  urmare  solicitărilor 
utilizatorilor din secţiile de relaţii cu publicul, respectând prevederile legale în domeniu;
k)  asigură  asistenţa  de  specialitate  în  domeniul  automatizării  şi  informatizării  pentru 
celelalte biblioteci publice din reţeaua judeţeană şi, în limita posibilităţilor, pentru alte 
biblioteci de la nivelul judeţului sau ţării;
l) execută copii de siguranţă, pe suport specific, a informaţiilor înmagazinate în format 
digital (programe de calculator, fişiere specializate - baze de date, documente etc.) şi le 
arhivează;
m) colaborează cu compartimentele de la Biblioteca Naţională şi de la alte biblioteci din 
ţară;
n)  asigură  evidenţa  centralizată  a  frecvenţei  şi  tranzacţiilor  efectuate  în  sistem 
automatizat şi generarea corespondenţei pentru restanţieri;
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o)  asigură  serviciul  de  copiere  şi  multiplicare  pentru  utilizatori,  potrivit  condiţiilor 
stabilite de conducerea bibliotecii, precum şi pentru nevoile bibliotecii;
p) elaborează metodologii pentru activităţile specifice secţiei;
r)  efectuează  digitizarea documentelor  de bibliotecă,  conform programului  stabilit  de 
conducerea bibliotecii;
s) întocmeşte documentaţia pentru achiziţiile de echipamente specifice;
ş) organizează şi participă la manifestările ştiinţifice specifice.

Art.34 Secţia Referinţe are în structura sa  Biroul Informare bibliografică, Oficiul  Referinţe  
tradiţionale,  Secţia  Referinţe  electronice-internet,  Oficiul  de  Informare  Comunitară şi  are 
următoarele competenţe şi responsabilităţi:

a)  realizează  lucrări  bibliografice  şi  documentare  pentru  valorificarea  colecţiilor 
bibliotecii,  inclusiv  bibliografia  locală,  prin  consultarea  documentelor  existente  în 
colecţiile  proprii  sau  în  alte  colecţii,  inclusiv  a  documentelor  electronice,  conform 
planului aprobat, sub formă de fişiere, anuare, dicţionare, biobibliografii/webliografii şi 
altele asemenea;
b)  proiectează  şi,  după  aprobare,  organizează  şi  asigură  serviciile  de  informare 
bibliografică şi documentară practicate de Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” ;
c) organizează activităţi de dezvoltare a interesului public pentru serviciile de informare 
şi documentare oferite;
d)  instruieşte  utilizatorii  în  folosirea  resurselor  şi  a  materialelor  de  referinţă  ale 
bibliotecii, inclusiv a celor disponibile în mediul electronic, precum şi a echipamentelor 
utilizate pentru aceasta;
e)  informează  utilizatorii  bibliotecii  despre  noutăţile  achiziţionate  de  bibliotecă  şi 
diferenţiat pe profile socio-profesionale cu documentele existente în bibliotecă;
f) organizează şi  actualizează fondul de referinţă al  bibliotecii,  inclusiv a surselor de 
informare bibliografică realizate în cadrul biroului;
g)  prin  compartimentul  Referinţe  electronice/internet  asigură  accesul  utilizatorilor  la 
baze  de  date,  Internet,  CD-ROM-uri  şi  alte  documente  electronice,  la  programe  de 
aplicaţii, şi comunică cu aceştia la distanţă, prin mesageria electronică;
h) oferă  servicii  de scanare şi  tipărire  la  imprimantă,  în limita  timpului  şi  resurselor 
disponibile;
i) identifică nevoile de informare ale cetăţenilor şi colectează, prelucrează şi organizează 
informaţii despre varii aspecte de interes local;
j) identifică şi, în colaborare cu sectoarele de profil, achiziţionează, organizează şi pune 
la dispoziţia utilizatorilor un fond documentar de interes local;
j) actualizează periodic informaţiile de interes comunitar din pagina Infoghid a site-ului 
bibliotecii;
k)  editează,  în  cadrul  planului  aprobat,  lucrări  bibliografice,  culegeri  şi  extrase 
documentare, volume ale sesiunilor de comunicări şi referate, simpozioanelor organizate 
de Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” ;
l) organizează, în cadrul planului aprobat, manifestări ştiinţifice de specialitate, cultural-
istorice şi colaborează la cele organizate de alte compartimente;
m) participă la realizarea lucrărilor specifice colective (locale, naţionale, internaţionale);
n) rezolvă cererile bibliografice sau ajută la rezolvarea lor de către solicitanţi;
o) conlucrează cu celelalte compartimente în vederea adoptării de proceduri şi tehnici 
unitare  de  prelucrare  a  datelor  privitoare  la  elaborarea  lucrărilor  bibliografice  şi 
documentare;
p)  cercetează  producţia  de  documente  cu  incidenţă  comunitară  şi  locală  şi  propune 
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achiziţionarea celor de interes;
r)  elaborează  şi  susţine  lecţii  şi  materiale  de  specialitate  în  domeniul  informării  şi 
documentării.

Art.35 Biroul Control de autoritate are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a)  răspunde de  tratarea  unitară  a  descrierilor  documentelor  de  bibliotecă  realizate  în 
sistem automatizat,  prin  aplicarea standardelor  şi  normelor  naţionale  şi  internaţionale 
pentru aceste operaţiuni;
b) răspunde de realizarea unitară a punctelor de acces pentru documentele prezente în 
baza de date a Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“;
c) verifică şi corectează descrierile documentelor realizate în diverse compartimente ale 
bibliotecii, conform standardelor, normelor şi practicilor naţionale şi internaţionale;
d) răspunde de acurateţea informaţiilor oferite de catalogul automatizat al bibliotecii;
e) realizează cooperarea cu celelalte biblioteci interconectate, conform protocoalelor la 
care  Biblioteca  Judeţeană „V.A.Urechia”   este  parte,  pentru  partajarea  activităţii  de 
indexare;
f) validează corectitudinea înregistrărilor propuse a fi importate/exportate în /din baza de 
date a Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“;
g)  coordonează  activitatea  de  instruire  şi  perfecţionare  a  personalului  de  specialitate 
implicat în activitatea de indexare ca şi a celuilalt personal de specialitate care utilizează, 
în beneficiul lui şi al utilizatorilor, rezultatele activităţii indexatorilor;
h)  iniţiază  şi  participă  la  acţiuni  ştiinţifice  pe problemele  specifice compartimentului 
control de autoritate.

Art.36 Secţia Proiecte, programe şi marketing de bibliotecă are două componente, conform 
titulaturii - proiecte-programe şi marketing.

Secţia are ca atribuţii şi responsabilităţi analiza permanentă a serviciilor de bibliotecă, 
costurile acestora în corelaţie cu cerinţele beneficiarilor. Rezultatele activităţii de marketing vor 
fi utilizate pentru redactarea proiectelor şi programelor  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“. 
Sarcina  compartimentului  este  şi  de  a  iniţia,  organiza  şi  coordona  proiectele  şi  programele 
Bibliotecii. Pentru realizarea obiectivelor execută următoarele:

a) întreţine o comunicare permanentă cu utilizatorii în vederea adecvării şi ameliorării 
continue a serviciilor la nevoile utilizatorilor;
b) evaluează gradul de satisfacţie a utilizatorilor şi întocmeşte rapoarte asupre acestui 
aspect;
c)  propune  conducerii  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  Urechia“ măsuri  de  optimizare  a 
serviciilor managementului informaţiilor (culegerea, prelucrarea, memorarea, regăsirea şi 
transmiterea informaţiilor) pentru a realiza un echilibru între necesităţile de informare şi 
constrângerile bugetare;
d) iniţiază şi întreprinde, după aprobare, măsuri promoţionale de atragere a noi grupuri 
de utilizatori la bibliotecă;
e) propune strategii de marketing care să ducă la: creşterea numărului de utilizatori ai 
serviciilor oferite; dezvoltarea şi promovarea serviciilor şi produselor noi; dezvoltarea 
fiecărui serviciu oferit şi a calităţii acestuia; diversificarea şi lărgirea gamei de servicii şi 
produse oferite de Bibliotecă; înlăturarea concurenţei prin varietatea, calitatea şi preţul 
ofertei noastre de servicii;
f) analizează piaţa informaţiilor şi a serviciilor culturale legate de creaţii culturale oferite 
pe suporturi specifice care fac obiectul colecţiilor bibliotecii ( cărţi, publicaţii periodice, 
fotografii, casete, CD-ROM-uri, DVD-uri ş.a.);
g)  stabileşte  obiectivele,  proiectează  structura,  combinaţia  instrumentelor  politicii  de 
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desfacere aplicate la un moment dat (mixul de marketing) pentru a asigura îndeplinirea 
obiectivelor;
h) propune planurile anuale de marketing ale Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“;
i) stabileşte metodele de implementare a planului şi a criteriilor de evaluare a activităţii 
de marketing;
j) măsoară şi compară rezultatele obţinute cu prevederile planului;
k)  conlucrează  cu  toate  compartimentele  bibliotecii  care  trebuie  să  ofere  informaţii 
necesare planificării şi implementării planurilor de marketing;
l) iniţiază, organizează sau participă la manifestări specifice compartimentului;
m) are în răspundere pemanentă realizarea unor venituri de către Biblioteca Judeţeană 
„V.A.Urechia“ din practicarea unor tipuri de servicii cu plată;
n)  depistează,  ierarhizează  şi  constituie  lista  problemelor  interne  pe  care  o  prezintă 
conducerii bibliotecii;
o) urmăreşte oferta externă de proiecte şi programe;
p) întocmeşte proiectele sau programele stabilite a se realiza;
r) constituie colective de lucru pentru realizarea de proiecte sau a proiectelor aprobate;

Art.37 Serviciul  Resurse Umane, asistenţă de specialitate,  organizarea muncii,  cuprinde 
compartimentele:  Resurse Umane, Secretariat. Arhivă şi  Consilierul juridic şi are următoarele 
competenţe şi responsabilităţi:

a) coordonează activitatea curentă şi programele de activitate ale bibliotecilor publice din 
judeţ;
b)  urmăreşte  aplicarea  normelor  biblioteconomice  de  organizare  şi  funcţionare  a 
bibliotecilor publice din judeţ;
c) efecuează îndrumarea directă a bibliotecilor publice de pe raza judeţului;
d)  organizează  consfătuiri,  schimburi  de  experienţă,  dezbateri  pe  probleme 
biblioteconomice teoretice şi practice;
e) acordă, la cerere, în colaborare cu toate compartimentele specializate ale bibliotecii, cu 
aprobarea directorului, asistenţă metodologică bibliotecilor de orice categorie din afara 
sistemului bibliotecilor publice;
f) colaborează la întocmirea şi aplicarea programului naţional de formare şi perfecţionare 
a personalului de specialitate din bibliotecile publice;
g) organizează baza de date privind bibliotecile publice de pe raza judeţului (structura 
colecţiilor, activitatea, personalul ş.a.);
h) elaborează materiale referitoare la metodologia activităţii biblioteconomice practicate 
în bibliotecile publice din judeţ;
i) efectuează studii, cercetări, analize privind activitatea bibliotecilor publice, sociologia 
lecturii şi a cărţii;
j)  urmăreşte  realizarea  unor  colecţii  adecvate  de  documente  de  bibliotecă  pentru 
bibliotecile publice de pe raza judeţului Galaţi;
k)  redactează  materiale  metodice  pentru  a  fi  publicate  în  lucrările  de  specialitate 
elaborate de bibliotecă;
l)  efectuează  lucrările  de  evidenţă  a  personalului  din  Biblioteca  Judeţeană 
„V.A.Urechia”  (cărţi de muncă, decizii, contracte etc.);
m) redactează, împreună cu sectorul contabilitate, deciziile privind activitatea Bibliotecii  
Judeţene   „V.A. Urechia“;
n) participă la organizarea examenelor şi concursurilor de încadrare sau de promovare, 
făcând parte din comisia de resort; planifică şi organizează, după aprobare, examinări, 
verificări  şi testări ale cunoştinţelor de specialitate ale personalului;
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o) întocmeşte dosarele de pensionare, le înaintează organizaţiilor de profil şi urmăreşte 
emiterea deciziilor;
p) pe baza criteriilor de performanţă întocmeşte evaluări ale activităţii şi personalului din 
bibliotecile publice din judeţ pe care le pune la dispoziţia organelor locale;
q) urmăreşte respectarea măsurilor stabilite pentru protecţia şi îmbunătăţirea condiţiilor 
de  muncă,  acordarea  drepturilor  ce  se  cuvin  salariaţilor  care  lucrează  în  condiţii 
vătămătoare sau periculoase;
r)  participă  la  întocmirea  statului  de  funcţii  şi  a  organigramei  Bibliotecii  Judeţene 
„V.A.Urechia";
s)  prin  consilierul  juridic  rezolvă  toate  problemele  cu  impact  juridic  ale  activităţii 
bibliotecii, avizând legalitatea contractelor de achiziţii publice şi reprezintă instituţia în 
faţa instanţelor judecătoreşti.
Compartimentul secretariat, arhivă are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a)  gestionează  ştampila  rotundă  a  instituţiei  pe  care  o  aplică  numai  pe  documentele 
semnate de director;
b)  primeşte  şi  înregistrează  corespondenţa  primită  de  Biblioteca  Judeţeană  „V.A.  
Urechia“ şi după rezoluţia dată de director o repartizează compartimentelor bibliotecii; 
expediază  destinatarilor  din  ţară  şi  din  străinătate  corespondenţa,  publicaţiile  şi  alte 
documente de bibliotecă primite din partea tuturor compartimentelor bibliotecii;
c) gestionează condica de prezenţă a salariaţilor, precum şi situaţia zilelor de concediu, a 
liberelor şi recuperărilor;
d) asigură tehnoredactarea documentelor administrative elaborate de bibliotecă;
f)  organizează  arhiva  Bibliotecii  şi  ţine  evidenţa  documentelor  consultate  conform 
standardelor impuse de reglementările legale în vigoare. 

Art.38 Atelier legătorie. Acest compartiment are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) efectuează lucrările de legătorie şi recondiţionare a cărţilor deteriorate existente în 
secţiile care deţin documente pentru împrumut la domiciliu sau consultare în sălile de 
lectură, cooperând cu secţiile în selectarea şi programarea operaţiunilor;
b) asigură compactarea colecţiilor  de publicaţii  seriale,  conform Biroului  Evidenţă  şi 
Secţiei Săli de lectură, cu aprobarea directorului;
c) execută cutii,  casete, mape şi diferite alte piese de protejare a unor documente de 
bibliotecă;
d) execută lucrări specifice atelierului, necesare unor expoziţii sau altor manifestări de 
acelaşi gen;
e) efectuează lucrări de legătorie pentru materialele elaborate de  Biblioteca Judeţeană 
„V.A.Urechia” ;
f) personalul specializat din cadrul atelierului efectuează tratamente şi lucrări specifice 
pentru  lucrările  deosebite  din  colecţiile  bibliotecii,  conform  celor  stabilite  de 
responsabilul colecţiilor speciale şi de directorul bibliotecii;
g)  realizează  părţile  ce-i  revin  din  întreaga  activitate  de  conservare  a  colecţiilor 
Bibliotecii Judeţeană „V.A. Urechia“, conlucrând cu şefii sectoarelor ce au în gestiune 
colecţii de orice fel, asigurând şi instruirea personalului implicat în mânuirea, transportul 
şi depozitarea documentelor;
h) în  activitatea de conservare şi  recondiţionare a  documentelor  de bibliotecă se vor 
respecta metodologiile specifice, fiiind interzise experimentele pe lucrări din patrimoniul 
bibliotecii;
i)  execută  contra  cost,  cu  aprobarea  directorului  şi  în  condiţiile  stabilite,  servicii  de 
legătorie pentru persoane fizice sau juridice.
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Art. 39 (1) Serviciul Contabilitate-Administrativ are competenţe şi responsabilităţi în ceea ce 
priveşte asigurarea legalităţii condiţiilor financiare şi materiale necesare realizării serviciilor de 
bibliotecă  pentru  toţi  utilizatorii  instituţiei.  Serviciul  are  în  componenţa  sa  următoarele 
compartimente: Oficiul contabilitate, Casierie şi Secţia tehnic-administrativ-gospodăreasc.

(2) Oficiul Contabilitate are următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) întocmeşte programul de control al gestiunilor, îl supune spre aprobare directorului şi 
îl realizează în condiţiile şi termenele stabilite;
b)  întocmeşte  planul  anual  de  venituri  şi  cheltuieli  pe  care  îl  supune  spre  aprobare 
Conducerii Bibliotecii;
c) asigură aplicarea normelelor privind salarizarea şi a celorlalte drepturi de tip salarial 
ce se cuvin salariaţilor Bibliotecii;
d) pune la dispoziţia organelor de control pe linie economico-financiară documentele 
solicitate,  iar  după  control,  propune  măsuri  de  remediere  a  deficienţelor  semnalate, 
urmărind îndeplinirea celor hotărâte;
e) întocmeşte periodic rapoarte de execuţie bugetară pe care le prezintă spre aprobare 
Conducerii Bibliotecii;
f) la finele anului încheie exerciţiul financiar al Bibliotecii „V.A. Urechia“, iar proiectul 
de  buget  se  întocmeşte  conform  termenelor  şi  metodologiei  stabilite  de  prevederile 
legale;
(3) Casieria, are  următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a)  ridică  şi  depune  numerar,  în  baza  foilor  de  vărsământ  şi  cec-urilor  din  conturile 
deschise;
b) depune la bancă documente spre decontare;
c) ridică extrasele, verifică sumele decontate şi anexele justificative;
d) ridică imprimate CEC necesare decontării operaţiunilor bancare;
e) efectuează plăţi şi încasări conform Decretului nr. 209/1976;
f) asigură integritatea, securitatea numerarului existent în casierie;
g) întocmeşte registru de casă având la bază documentele de încasări şi plăţi;
h) depune la bănci borderourile pentru plăţile cu salariile;
i) îndosariază şi arhivează documentele ce au făcut obiectul plăţilor activităţii.
(4) Secţia  tehnico-administrativ-gospodăreasc are  următoarele  competenţe  şi 

responsabilităţi:
a) administrează sediile  Bibliotecii „V.A. Urechia“, efectuează intervenţii operative şi 
întocmeşte planuri de acţiune în cazul unor calamităţi: inundaţii, incendii, înzăpeziri etc.;
b)  asigură  curăţenia  şi  întreţinerea  corespunzătoare  a  tuturor  sediilor  şi  spaţiilor 
exterioare din imediata vecinătate, planificând şi controlând aceste activităţi;
c) realizează igienizări, dezinfecţii şi deratizări periodice, funcţie de necesităţi, precum şi 
lucrări de întreţinere curentă (zugrăveli, vopsitorie, lăcătuşerie, tâmplărie etc.);
d) ţine evidenţa tuturor obiectelor de inventar, a mijloacelor fixe şi a mişcării acestora;
e) efectuează manipulări de mobilier şi publicaţii, conform necesităţilor şi dispoziţiilor 
conducerii bibliotecii;
f) întocmeşte propuneri de transformare a unor mijloace fixe cu perioada de funcţionare 
îndeplinită  şi  de  casare  a  celor  irecuperabile;  efectuează  casarea  efectivă  a  celor 
irecuperabile;
g)  prezintă  puncte  de  vedere  asupra  contractelor  diverşilor  furnizori  şi  prestatori  de 
servicii şi realizează achiziţiile necesare bunei funcţionări a Bibliotecii;
h) urmăreşte respectarea  planului de pază al instituţiei;
i) asigură respectarea normelor şi dispoziţiilor organelor P.S.I, atât de salariaţi cât şi de 
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utilizatorii bibliotecii;
j) verifică şi întreţine mijloacele P.S.I. şi răspunde de instructajul în acest domeniu al 
salariaţilor;
k)  participă  la  controalele  efectuate  de pompieri  şi  urmăreşte  înlăturarea  operativă  a 
deficienţelor semnalate.

Capitolul VI
Personalul. Organizarea şi conducerea Bibliotecii „V.A. Urechia“

Art.40 Structura  organizatorică  a  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  Urechia“ este  cea  stabilită  în 
Anexa II, parte integrantă a prezentului regulament. Structura organizatorică poate fi modificată 
anual, în funcţie de statul de funcţii elaborat de conducerea Bibliotecii şi aprobat de ordonatorul 
principal de credite.
Art.41 Numărul,  structura  profesională  şi  nivelele  de  pregătire  a  personalului,  precum  şi 
repartizarea pe servicii, compartimente şi secţii de activitate prevăzute în Anexă se stabileşte de 
conducerea Bibliotecii, în raport cu normele prevăzute de Legea bibliotecilor nr. 334/2002 şi 
Legea nr. 593 din 15/12/2004, precum şi în raport cu necesităţile şi volumul activităţii şi cu 
nivelul alocaţiilor bugetare stabilit pentru plata drepturilor salariale ale personalului, în limitele 
şi nivelele stabilite de lege.
Art.42 Funcţiile de conducere şi cele de execuţie de specialitate, administrative şi de întreţinere 
sunt cele prevăzute în Anexa prezentului regulament, conform reglementărilor legale în vigoare 
pentru  bibliotecile  publice,  corelate  cu  alocaţiile  bugetare  pentru  drepturi  salariale  şi  alte 
cheltuieli de personal.
Art.43 Angajarea personalului de specialitate, administrativ şi de întreţinere se face prin concurs 
organizat de Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia” .
Art.44 (1) Personalul de execuţie de specialitate al  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ este 
format  din  personal  cu  studii  superioare  de  specialitate  şi  din  personal  cu  studii  medii  şi 
postliceale de profil.

(2) Pot fi încadraţi ca bibliotecari şi absolvenţi ai altor instituţii de învăţământ superior, 
postliceal sau liceal cu alt profil decât cel biblioteconomic, cu condiţia absolvirii ulterioare a 
unor cursuri de specialitate.

(3) În  statul  de  funcţii  pot  fi  incluse  şi  alte  funcţii  decât  cele  specifice  ,  dacă  sunt 
necesare activităţii bibliotecii.

(4) Angajarea  personalului  administrativ  sau  de  întreţinere  stabilit  prin  organigrama 
Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ se face cu persoane cu pregătire corespunzătoare, încadrate 
în conformitate cu prevederile legale în vigoare.
Art.45 Atribuţiile şi competenţele personalului din  Biblioteca Judeţeană „V.A.Urechia”  sunt 
stabilite de fişa postului, de programele de activitate şi sarcinile de serviciu elaborate de director.
Art.46 Conducerea Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ şi ordonatorul principal de credite sunt 
obligaţi,  conform Legii  nr.334/2002  -  Legea  bibliotecilor,  Atr.  50  (1),  să  asigure  formarea 
profesională iniţială şi continuă a personalului de specialitate, alocând în acest scop minimum 
5% din totalul cheltuielilor de personal prevăzute în buget.
Art.47 Conducerea  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ este asigurată de un director general, 
doi directori adjuncţi şi un contabil şef;
Art. 48 Conducerea serviciilor, secţiilor şi birourilor  Bibliotecii Judeţene „V.A.Urechia" este 
asigurată de un şef de serviciu, respectiv de un şef de secţie sau birou.
Art.49 În  cadrul  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  Urechia" Galaţi  funcţionează  un  Consiliu  de 
Administraţie , cu rol consultativ, condus de directorul general, în calitate de preşedinte şi format 
din 7 membri, conform prevederilor legale. La şedinţele Consiliului de Administraţie participă, 
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în calitate de invitaţi fără drept de vot şi numai când este cazul, consilierul juridic, liderul de 
sindicat şi reprezentantul salariaţilor nemembrii de sindicat.
Art. 50 În cadrul Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia" Galaţi funcţionează un Consiliu Ştiinţific 
format din 9 membri, numiţi prin dispoziţia directorului.
Art.51 Anual, conducearea Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia" Galaţi întocmeşte rapoarte de 
autoevaluare  a  activităţii  Bibliotecii  pe  care  le  prezintă  Consiliului  de  Administraţie  şi 
Consiliului Judeţean, ordonatorul principal de credite.
Art. 52 Consiliul de Administraţie are următoarele atribuţii:

a) dă avizul consultativ asupra:
▸ Organigramei şi statului de funcţii;
▸ Regulamentului de organizare şi funcţionare a bibliotecii;
▸ Regulamentului intern, în acord cu sindicatul salariaţilor;
▸ Regulamentului de organizare şi funcţionare a serviciilor pentru public;
▸ Raportului de autoevaluare a activităţii bibliotecii;
▸ Proiectului Programului  de activitate anual al bibliotecii;
▸ Altor activităţi şi proiecte care apar în timpul anului.

b) analizează periodic stadiul îndeplinirii programelor anuale şi propune măsuri pentru 
realizarea şi îmbunătăţirea acestora;
c) analizează modul de realizare a măsurilor privind asigurarea condiţiilor de muncă şi 
îmbunătăţirea acestora;
d) contribuie la rezolvarea în termen de 30 zile a propunerilor, sugestiilor şi reclamaţiilor 
angajaţilor;
e) îndeplineşte orice alte atribuţii prevăzute de lege sau sarcini stabilite prin hotărârea 
organelor ierarhic superioare.

Art.53 Numirea,  promovarea,  sancţionarea şi  eliberarea din funcţie a directorului general  se 
realizează  de către  autoritatea  tutelară  -  Consiliul  Judeţean  Galaţi  -  ,  în  condiţiile  legii  (cf. 
prevederilor Art.56 din Legea 334/2002 - legea bibliotecilor şi a Contractului de management); 
numirea, promovarea, sancţionarea şi eliberarea din funcţie a directorilor adjuncţi se realizează 
de directorul general, cu respectarea prevederilor legale.
Art.54  Directorul general al Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ are următoarele atribuţii:

a)  ia  măsuri  pentru  organizarea  activităţii  pe  bază  de  programe  anuale  şi  proiecte 
culturale pe termen mediu şi lung;
b) acţionează pentru gospodărirea şi gestionarea corespunzătoare a patrimoniului;
c)  asigură  efectuarea  cheltuielilor,  încheierea  contractelor  şi  a  celorlalte  operaţiuni 
financiar-contabile privind execuţia bugetară;
d) este  ordonator  de credite  şi  reprezintă  instituţia  în  relaţiile  cu persoane fizice sau 
juridice;
e)  întocmeşte,  prin  Organigramă  şi  Regulamentul  de  organizare  şi  funcţionare, 
organizarea funcţională a Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ şi o supune spre avizare 
Consiliului Judeţean Galaţi;
f) conduce Consiliul de Administraţie al bibliotecii, în calitate de preşedinte;
g) numeşte Consiliul Ştiinţific al bibliotecii.

Art.55 Consiliul  Ştiinţific  al  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  Urechia“,  organ  de  specialitate 
consultativ,  este  format  din  9  membri  şi  este  abilitat  să  se  refere  la  toate  problemele  de 
specialitate precum şi  asupra calităţii,  conţinutului şi  oportunităţii  elaborării  unor lucrări  sau 
materiale de către bibliotecă.
Art.56 Consiliul ştiinţific are în componenţă persoane cu prestigiu profesional din  Biblioteca  
Judeţeană „V.A. Urechia”   sau din afara ei, preşedintele Consiliului Ştiiinţific fiind numit de 
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directorul general al Bibliotecii.
Art.57 Consiliul Ştiinţific are următoarele competenţe, atribuţii, responsabilităţi şi îndatoriri:

a)  stabileşte programul de cercetare al  bibliotecii,  analizează lucrările şi documentele 
elaborate şi înaintează Consiliului de administraţie programele şi analizele, împreună cu 
soluţiile şi măsurile propuse;
b) propune şi avizează tehnologii, metodologii de lucru în bibliotecă şi norme de muncă; 
c)  îşi  dă  acordul  asupra  proiectului  programului  bibliotecii  de  formare,  instruire  şi 
perfecţionare profesională a personalului;
d) îndeplineşte alte sarcini cu caracter de specialitate stabilite de director sau de către 
Consiliul de administraţie;
e) programul de activitate al Consiliului Ştiinţific este anual şi se aprobă de Consiliul de 
administraţie;
f) Consiliul Ştiinţific se întruneşte de 1-2 ori pe trimestru sau ori de câte ori este nevoie;
g)  hotărârile  privind  problemele  puse  în  discuţie,  precum  şi  toate  opiniile  se 
consemnează în procesul-verbal de şedinţă şi se înaintează Consiliului de administraţie.

Capitolul VII
Dispoziţii finale

Art.58 Biblioteca Judeţeană „V.A. Urechia“ poate fi sprijinită economico-financiar, ştiinţific, 
cultural etc. de fundaţii ori alte organisme neguvernamentale culturale şi ştiinţifice sau de agenţi 
economici sau sponsori persoane fizice; acest sprijin va putea fi acceptat dacă este acordat fără 
nici un fel de condiţionări, ingerinţe sau influienţe privind orientarea de ansamblu, programele 
de activitate şi personalul instituţiei.
Art.59 Ordonarea  documentelor  curente  financiar-contabile,  administrative  sau  de orice  altă 
natură, intră în obligaţiile de serviciu ale şefului de compartiment sau salariatului delegat de 
acesta şi se arhivează, conform normelor stabilite.
Art.60 Se  însărcinează  cu  aducerea  la  cunoştinţă,  sub  luare  de  semnătură,  a  prevederilor 
regulamentului, şefii compartimentelor, care răspund, împreună cu toţi salariaţii bibliotecii, de 
stricta cunoaştere şi respectare a dispoziţiilor sale.
Art.61 Noii angajaţi ai  Bibliotecii Judeţene „V.A. Urechia“ trebuie să ateste în termen de 10 
zile,  faptul că au luat  la  cunoştinţă de prevederile prezentului regulament  şi  se obligă să le 
respecte.
Art.62 Prezentul  regulament  pentru  organizarea  şi  funcţionarea  Bibliotecii  Judeţene  „V.A.  
Urechia“ intră în vigoare la data de 05 ianuarie 2009 când a primit avizul Consiliului Judeţean 
Galaţi.
Art.63 În  cazuri  justificate,  Consiliul  de  administraţie  al  Bibliotecii  „V.A.  Urechia“ poate 
propune  Consiliului Judeţean Galaţi modificări sau completări ale prezentului regulament.
Art.  64 Prezentul  Regulament  obligă  salariaţii  şi  îndeosebi  conducerile  compartimentelor  la 
colaborare reciprocă în vederea realizării sarcinilor şi atribuţiilor de serviciu.

Director General, Sindicatul Salariaţilor din
Prof. Ilie Zanfir     Biblioteca Judeţeană “V.A.Urechia”

Diaconu Celozena, preşedinte
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